
•備妥設備(電腦、平板及手機等相關設備)

•確認網路(電信、WIFI及熱點)

•校務行政(確認帳號密碼，以方便使用Meet)

•日常演練(學習吧教學平臺、Meet線上直播)

•導師注意(請學生把課本講義帶回家，以及確認與學生的溝通管道)

停課準備

•按表操課(課表放置線上學習專區，全校停課第一天第一節皆為導師課堂，全校
教師上完課請填寫google表單的課程內容，若班級停課則依原課表)

•線上點名(同步課程【Meet】開課前2分鐘進行點名，缺席名單請告知導師)

• (非同步課程【學習吧】將以影片觀看紀錄為點名依據，請截圖)

•線上評量(學習吧平臺測驗與作業，列為平時成績)

•班級網絡(隨時保持暢通的聯絡管道，學生缺課請立即通知家長)

•行政督課(依排定班表至教師學習平臺及Meet線上直播進行教學確認)

•課表調整(依公告停課期程再行決定課表微調時間)

停課課程

•返校復課(線上教學折抵50%為原則，全校及部分班級停課始啟動)

•補課時間(早自習7:30起及八九節至17:30及周六全日)

•課表排定(由教務處安排，調課請依班級課表整體考量)

•正課點名(依照正式課程出缺席，若要請假請依教師請假規則)停課結束

學習吧 Google Meet

學校官網
全校教師課程邀
請碼與會議代碼

新北市立柑園國民中學
線上教學補課SOP(教師版)


