
列印時間： 113-11-05 12:10

會議名稱： 113學年度第1學期第8次行政會議 (行政會議)

會議狀態： 與會簽收

日期地點： 113-10-30 (三) 10:10 3F-英語情境教室

主席： 校長 黃淑君

記錄： 文書組長 鄒佩儒

報告事項

1. 教務處報告
說明： (教務處 劉彥君 於 113-10-28 16:54 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-30 10:14 修改)
1.皮影戲比賽報名已經完成,比賽時間為12/5、6,地點在五華國小。
2.原訂11/6為英語文競賽,比賽內容為作文跟朗讀,但為接軌市賽,將改回作文及演說。故將英語文競賽延至11/20，並請英文領域協助
出題。
3.10/30下午六七節為七八年級導師7個習慣教師研習,地點在3樓英情教室。
4.目前圖書二館有一些書籍志工建議可以汰換,因此教務處想以飄書書車方式讓學生進行書籍交換,規則如附件所示。

 

2. 學務處報告
說明： (學務處 蔡尚儒 於 113-10-29 22:52 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:10 修改)
1.畢業旅行延期至12/9-11日，因12/9同時有八年級校外教學，可能需要處室支援帶隊事宜。

2.依新北教國字第1132125039號函，畢業典禮暫訂於6/9(一)辦理。

3.校慶運動會實施計畫(五校)

4.廚房鍋爐汰換報價單修正版。

3. 總務處報告
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-30 09:00 新增 / 113-10-30 09:37 修改)

1. 提醒主任們批閱公文除非代為決行，否則不應於意見欄輸入「可」或「如擬」。
2. 幼兒園地坪整修案待變更設計核定來函續行後續事宜。
3. 消防計畫已依消防隊通知修正，批核後進行線上填寫。

4. 輔導處報告
說明： (輔導處 張桂珠 於 113-10-28 15:45 新增 / 113-10-28 15:45 修改)
1.10/24星期四下午的鶯歌高職專業群科參訪，謝謝各處室的協助順利完成，於導師10/31前交回學習單至輔導處資料組鴻瑞。

2.10/31星期四的6、7節在紀念館辦理七年級的生命教育暨特教滾球活動。

3.11/8星期五早自習七年級的生涯發展紀錄手冊、生涯檔案啟用典禮，因為尚未收到手冊，故將延期舉行。(待收到手冊再通知啟用
日期)

4.11/21星期四上午將帶5位特殊生及高關班學生參訪能仁家商，預計下午14:00前回到校內。

5. 幼兒園報告
說明： (幼兒園 吳佳蓉 於 113-10-29 23:46 新增 / 113-10-30 08:18 修改)
1. 彩虹班7名幼生感染A型流感(第7例於10/30進行通報)+1例腸病毒;兩種病毒觀察期至11月1日止;感謝國中部志工家長協助消毒作
業。
2. 11月6日(三)幼兒園新冠疫苗接種人數共計( 生19+3師)24 人。協助疫苗施打院所:仁愛醫院。

3.2. 11月23日(六)9時至12時辦理樹林區親職講座活動，講師:張旭鎧兒童職能治療師。地點:本校3樓英語情境教室。

6. 會計室
說明： (主計室 江佳莉 於 113-10-29 10:41 新增 / 113-10-29 10:41 修改)
無報告事項。



7. 人事室報告
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-30 08:51 新增 / 113-10-30 10:34 修改)

1. 本校人事11月1日起改由樹林高中康益維主任兼辦，康主任每週四到校辦公。
2. 若有線上公文需會辦婉婷主任，請於今天下班前完成，明天暫停會辦，待11月1日康主任公文權限設定完成文書組將另行通
知。

討論事項

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:09 新增 / 113-11-04 10:09 修改)

臨時動議

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:09 新增 / 113-11-04 10:09 修改)

列席指導致詞

1. 略。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:09 新增 / 113-11-04 10:09 修改)

主席結論或主席指示
事項

1. 12月9日八年級校外教學請教務主任支援帶隊。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:10 新增 / 113-11-04 10:10 修改)

2. 請另找廠商規劃廚房儲藏室加裝一台冷氣及拉線。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:11 新增 / 113-11-04 10:11 修改)

3. 請於年底前完成學生交通車招標。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:11 新增 / 113-11-04 10:11 修改)

散會

1. 上午11時25分。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-11-04 10:10 新增 / 113-11-04 10:10 修改)

會議人員

處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

校長室 校長 黃淑君 尚未完成 113-10-30 10:10 尚未完成

教務處 教務主任 劉彥君 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成

教務處 教學組長 詹凱喆 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成

教務處 註冊組長 張譽穎 尚未完成 113-10-30 10:09 尚未完成

教務處 資設組長 詹程翔 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成

學務處 學務主任 蔡尚儒 尚未完成 113-10-30 10:09 尚未完成

學務處 生體組長 游彧賢 尚未完成 113-10-30 10:16 尚未完成

總務處 總務主任 馮紹華 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成



處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

總務處 文書組長 鄒佩儒 尚未完成 113-10-30 10:05 尚未完成

總務處 出納組長 賴小玲 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成

總務處 事務組長 林俐吟 尚未完成 113-10-30 10:09 尚未完成

輔導處 輔導主任 張桂珠 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成

輔導處 輔導組長 洪鈺淳 尚未完成 113-10-30 10:07 尚未完成

輔導處 資料組長 潘鴻瑞 尚未完成 113-10-30 10:16 尚未完成

幼兒園 幼兒園主任 吳佳蓉 尚未完成 113-10-30 10:06 尚未完成

主計室 主計主任 江佳莉 尚未完成 113-10-30 10:09 尚未完成

家長會 會長 郭一宏 尚未完成 113-10-30 10:09 尚未完成

閱覽紀錄

處室 職稱 姓名 閱覽紀錄


