
列印時間： 113-09-20 12:14

會議名稱： 113學年度第1學期第4次行政會議 (行政會議)

會議狀態： 與會簽收

日期地點： 113-09-18 (三) 10:10 3F-英語情境教室

主席： 校長 黃淑君

記錄： 文書組長 鄒佩儒

報告事項

1. 教務處
說明： (教務處 劉彥君 於 113-09-13 20:16 新增 / 113-09-13 20:16 修改)
1.已完成本學期7-9年級學扶排課與教師安排,預計於9/23開始上課。

2.因來文要求國中編制內教師(正式及代理)在12/31前皆需完成智慧學習種子教師初階認證,上周五已公告請老師參加報名12/28(六)場
次,屆時會幫參加老師報3小時的加班補休。

3.下周三9/25研習邀請講師:謝小蜜老師來教劇本編寫技巧,由於講師指導科普戲劇短片「遊戲開始」入圍了今年金鐘獎戲劇節目類創

新獎。會將影片連結放置全校群組,供老師在研習前點閱欣賞。

決議： (教務處 劉彥君 於 113-09-13 20:16 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:13 修改)
有關12月28日智慧學習種子教師初階認證，請於前一日於群組提醒老師，並確認線上簽到程序也一併告知。

2. 學務處報告
說明： (學務處 蔡尚儒 於 113-09-18 09:05 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 10:17 修改)
1.感謝各位同仁協助，防震防災演練順利完成。

2.九年級畢業旅行本週報名截止，下週起辦理繳費作業及分房分桌作業。

3.校慶運動會辦理目標：全員運動享健康！

  籌備期程：9/25行政會報提出計畫草案，10/4導師會報確認計畫，10/7起啟動準備事宜，10/21當週寄發邀請函。

4.上學校門口導護值勤尚需支援，若有同仁可以協助再請知會生體組。

5.樹林藝文中心藝術劇場開箱活動9/26。

決議： (學務處 蔡尚儒 於 113-09-18 09:05 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:24 修改)
防災演練檢討決議事項：

1. 請提供幼兒園一支對講機，並安排一人支援疏散。
2. 備妥每班的避難包，內含紅綠單及總名單，並訓練學生填寫缺席表。
3. 搶救組需再細分小組明確分工，如滅火、總電源關閉等工作分配。
4. 將代課老師編入救護組。

3. 總務處報告
說明： (總務處 馮紹華 於 113-09-18 10:07 新增 / 113-09-18 10:07 修改)
(一)有關紀念館屋頂修繕已完工，後續待觀察;右側大柱施打發泡劑期程，本日山田來電通知施作時間，尚需跟淨寶冷氣及建築師事
務所確認時間。

(二)有關電動輪椅置放於哺乳室案，早上警衛到校後開啟，放學離開後關閉。

(三)有關幼兒園地坪修正案，周一會後即連繫趙建築師，其回應儘速回覆本校。

4. 輔導處報告
說明： (輔導處 張桂珠 於 113-09-16 14:52 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 08:50 修改)
1.9/26星期四第七節在英語情境教室進行七年級專輔宣講。

2.9/30星期一高關懷課程開始上課，請任課老師注意學生抽離。

5. 幼兒園報告
說明： (幼兒園 吳佳蓉 於 113-09-18 08:55 新增 / 113-09-18 08:55 修改)
1.10月22日(星期二)流感疫苗接種。



2.10月29日(星期二)牙醫師入園幫幼兒牙齒塗氟及口腔健康檢查活動。

6. 會計室
說明： (主計室 江佳莉 於 113-09-18 08:24 新增 / 113-09-18 08:24 修改)
無報告事項。

討論事項

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:14 新增 / 113-09-18 13:14 修改)

臨時動議

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:14 新增 / 113-09-18 13:14 修改)

列席指導致詞

1. 略。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:14 新增 / 113-09-18 13:14 修改)

主席結論或主席指示
事項

1. 請同仁務必掌握公文期程，並請訓衛組針對先前逾期公文簽陳檢討報告。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:16 新增 / 113-09-18 13:16 修改)

散會

1. 上午10時46分。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-18 13:14 新增 / 113-09-18 13:14 修改)

會議人員

處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

校長室 校長 黃淑君 尚未完成 113-09-18 10:14 尚未完成

教務處 教務主任 劉彥君 113-09-13 20:17 113-09-18 10:08 尚未完成

教務處 教學組長 詹凱喆 尚未完成 尚未完成 尚未完成

教務處 註冊組長 張譽穎 尚未完成 113-09-18 10:08 尚未完成

教務處 資設組長 詹程翔 尚未完成 113-09-18 10:08 尚未完成

學務處 學務主任 蔡尚儒 尚未完成 113-09-18 13:25 尚未完成

學務處 訓衛組長 李佳祝 尚未完成 113-09-18 13:25 尚未完成

學務處 生體組長 游彧賢 尚未完成 尚未完成 尚未完成

總務處 總務主任 馮紹華 尚未完成 113-09-18 10:11 尚未完成

總務處 文書組長 鄒佩儒 尚未完成 113-09-18 10:08 尚未完成

總務處 出納組長 賴小玲 尚未完成 113-09-18 10:13 尚未完成



處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

總務處 事務組長 林俐吟 尚未完成 113-09-18 10:11 尚未完成

輔導處 輔導主任 張桂珠 尚未完成 113-09-18 10:10 尚未完成

輔導處 輔導組長 洪鈺淳 尚未完成 113-09-18 10:14 (請假) 尚未完成

輔導處 資料組長 潘鴻瑞 尚未完成 113-09-18 10:13 尚未完成

幼兒園 幼兒園主任 吳佳蓉 113-09-18 08:56 113-09-18 10:08 尚未完成

主計室 主計主任 江佳莉 尚未完成 113-09-18 10:08 尚未完成

家長會 會長 李鈺清 尚未完成 113-09-18 10:08 尚未完成

閱覽紀錄

處室 職稱 姓名 閱覽紀錄


