
列印時間： 113-10-25 14:21

會議名稱： 113學年度第1學期第7次行政會議 (行政會議)

會議狀態： 與會簽收

日期地點： 113-10-23 (三) 10:10 3F-英語情境教室

主席： 校長 黃淑君

記錄： 文書組長 鄒佩儒

報告事項

1. 教務處
說明： (教務處 劉彥君 於 113-10-18 10:54 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 10:17 修改)
1.本周為各領域會議週,時間跟地點已經建置會議模組(時間為各領域時間,地點為課發會)，內容包含本學期第一次段考檢討(已給予檢
討報告表空白表格）以及課程計畫的部分。
2.感謝各位同仁協助10/14外賓來訪,10/16七年級皮影戲劇本課程礦坑踩點,都已經完滿完成任務
3.10/23開始進行第一次段考全校作業抽查,已公告各班抽查內容
4.10/30教研會研習沛德7個習慣,對象:7-8導師
5.1樓幼兒園公佈欄近期進行更新,未來公佈欄內容為英語角以及7個習慣,原本刊登刊物已撤下給各處室

決議： (教務處 劉彥君 於 113-10-18 10:54 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 12:55 修改)
請向學生宣導使用合唱台安全須知，並愛惜使用。

2. 總務處報告
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-23 08:41 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 10:13 修改)
(一)若有臨時兼代課同仁，請最遲於兼課當日上午提供個人資料予出納組以利加保事宜。

(二)依據周一校安會議討論事項，今日監視器廠將到校檢視;另是否購置保全設備，另行討論。

(三)本校低碳校園標章已領回。

(四)10月25日家長會長交接暨志工隊授證典禮流程及分工表(如附件)。

決議： (總務處 馮紹華 於 113-10-23 08:41 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:22 修改)
交接典禮贈禮儀式請安排校長最先頒獎，另會場請準備垃圾桶。

3. 輔導處報告
說明： (輔導處 張桂珠 於 113-10-21 18:51 新增 / 113-10-21 19:52 修改)
1.感謝各處室及家長會的協助，已於10/18完成志工大會，今年的出席人數是歷年最高人次，謝謝鴻瑞精心規劃;另外，將於10/25於
紀念館完成志工授證儀式。

2.10/23中午12:30在英語情境教室召開周生個案會議，請收到通知伙伴準時與會。

 

4. 幼兒園報告
說明： (幼兒園 吳佳蓉 於 113-10-22 23:30 新增 / 113-10-22 23:30 修改)
1.10月29日(星期二)早上9時，牙醫生入園協助幼兒牙齒塗氟暨口腔健康宣導;地點:表藝教室。

5. 會計室
說明： (主計室 江佳莉 於 113-10-22 13:11 新增 / 113-10-22 13:11 修改)
1.提供截至10/22預算執行情形表、收支併列預算執行情形表、代收代辦經費收支餘額表供各處室參考，請各組檢視承辦業務，是否

有餘款應繳庫未結案件，倘需繳庫請辦理餘款繳庫事宜。

※檔案放置於X:\02人會室\02會計主任\3.執行數

6. 學務處
說明： (學務處 蔡尚儒 於 113-10-21 23:18 新增 / 113-10-23 09:49 修改)
1.護理師代理人更換為石瑤琴護理師，代理時間自10/21起至10/31止。後續將持續請假至12月結束。



2.因廚房阿姨出國及住院開刀，故11/25-29將無法供餐，改採中央餐廚或便當應對。

3.請教務處協助處理九年級畢旅10/30-11/1的遺留課務。

4.提醒同仁們如遇校園安全/危機/偶發事件，請務必依照事件處理流程進行應對（附件一）。

5.廚房鍋爐及鍋具汰換更新因估價金額超過15萬（附件二），依新北市政府所屬各級學校午餐經費收支要點，將報局核定後辦理招
標事宜，再請總務處協助處理。

6.校慶運動會領隊會議將併於十一月導師會報召開，故提前於11/4週一午休召開，請各處室主任記得完成會議資料。

7.校慶運動會裁判會議將於10/28午休召開，針對徑賽的預賽各天分工、趣味競賽裁判工作進行說明。

8.校慶運動會實施計畫(四校)、邀請卡內頁。
決議： (學務處 蔡尚儒 於 113-10-21 23:18 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:20 修改)

1. 請更新本校危機處理小組名單供各處室瞭解分工內容。
2. 有關多元運動體驗賽，請與負責處室討論後決定是否4個項目均進行。
3. 原定明日進行九年級畢冊攝影，因雨天故將沙龍照及團體照延期至11月21日上午拍攝。

討論事項

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:21 新增 / 113-10-23 13:21 修改)

臨時動議

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:21 新增 / 113-10-23 13:21 修改)

列席指導致詞

1. 略。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:21 新增 / 113-10-23 13:21 修改)

主席結論或主席指示
事項

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:21 新增 / 113-10-23 13:21 修改)

散會

1. 上午11時12分。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-23 13:21 新增 / 113-10-23 13:21 修改)

會議人員

處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

校長室 校長 黃淑君 尚未完成 113-10-23 10:09 尚未完成

教務處 教務主任 劉彥君 尚未完成 113-10-23 10:11 尚未完成

教務處 教學組長 詹凱喆 尚未完成 113-10-23 10:11 尚未完成

教務處 註冊組長 張譽穎 尚未完成 113-10-23 10:11 尚未完成

教務處 資設組長 詹程翔 尚未完成 113-10-23 10:14 尚未完成

學務處 學務主任 蔡尚儒 尚未完成 113-10-23 10:13 尚未完成

學務處 生體組長 游彧賢 尚未完成 113-10-23 10:14 尚未完成



處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

學務處 協助行政 羅揚 尚未完成 尚未完成 尚未完成

總務處 總務主任 馮紹華 尚未完成 113-10-23 10:04 尚未完成

總務處 文書組長 鄒佩儒 尚未完成 113-10-23 09:52 尚未完成

總務處 出納組長 賴小玲 尚未完成 113-10-23 10:09 尚未完成

總務處 事務組長 林俐吟 尚未完成 尚未完成 尚未完成

輔導處 輔導主任 張桂珠 尚未完成 113-10-23 10:08 (請假) 尚未完成

輔導處 輔導組長 洪鈺淳 尚未完成 113-10-23 10:07 尚未完成

輔導處 資料組長 潘鴻瑞 尚未完成 113-10-23 10:08 (請假) 尚未完成

幼兒園 幼兒園主任 吳佳蓉 尚未完成 113-10-23 10:04 尚未完成

主計室 主計主任 江佳莉 尚未完成 113-10-23 10:09 尚未完成

家長會 會長 郭一宏 尚未完成 113-10-23 10:11 尚未完成

閱覽紀錄

處室 職稱 姓名 閱覽紀錄


