
列印時間： 113-10-9 12:50

會議名稱： 113-1第6次總務處業務進度列管會議 (總務處處務會議)

會議狀態： 與會簽收

日期地點： 113-10-07 (一) 08:45 總務處

主席： 校長 黃淑君

記錄： 文書組長 鄒佩儒

上次會議議決事項

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文於會計補核章後即簽核。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:45 新增 / 113-10-04 08:45 修改)

2. 紀念館牆面漏水處理方式，依總務處建議辦理。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:45 新增 / 113-10-04 08:45 修改)

3. 消防計畫修正，請於本周前送出。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:46 新增 / 113-10-04 08:46 修改)

4. 家長會會長交接典禮由紹華主任擔任司儀，另鈺清會長回顧影片由家美老師製作，流程中加入此一流程，安排於鈺清會長
致詞之後。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:47 新增 / 113-10-04 08:47 修改)

5. 山陀兒颱風相關防災巡視，再請總務處完成。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:47 新增 / 113-10-04 08:47 修改)

工作進度報告

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:47 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-10-07 08:27 修改)
113.10.01新北柑中總字第1139195882號函報教育局。

2. 消防計畫修正進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:48 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-10-07 08:29 修改)
學務處於10/4(五)將核定後大型防災計畫副知總務處，將於本周完成變更申請作業。

3. 家長會會長交接典禮進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-04 08:48 新增 / 113-10-07 08:09 修改)

1. 典禮流程已依校長及會長意見修改完成(如附件)。
2. 今日完成邀請卡內頁後傳送校長及會長檢視，預計下週一前寄出邀請卡。

提案討論

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-07 14:39 新增 / 113-10-07 14:39 修改)

主席裁示

1. 請於本週行政會議提出會長交接典禮的交通引導及迎賓人力安排。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-07 14:40 新增 / 113-10-07 14:40 修改)

散會

1. 上午8時56分。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-10-07 14:41 新增 / 113-10-07 14:41 修改)



會議人員

處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

校長室 校長 黃淑君 尚未完成 113-10-07 14:41 尚未完成

總務處 總務主任 馮紹華 尚未完成 113-10-07 14:41 尚未完成

總務處 文書組長 鄒佩儒 尚未完成 113-10-07 14:41 113-10-09 12:50

總務處 出納組長 賴小玲 尚未完成 113-10-07 14:41 尚未完成

總務處 事務組長 林俐吟 尚未完成 113-10-07 14:41 尚未完成

閱覽紀錄

處室 職稱 姓名 閱覽紀錄


