
列印時間： 113-10-04 10:36

會議名稱： 113-1第5次總務處業務進度列管會議 (總務處處務會議)

會議狀態： 與會簽收

日期地點： 113-09-30 (一) 09:00 總務處

主席： 校長 黃淑君

記錄： 文書組長 鄒佩儒

上次會議議決事項

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文請以先簽後稿方式，敘明變更原因並以對照表呈現新舊項目，於本週五9月27日前完成。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-27 12:54 新增 / 113-09-27 12:54 修改)

2. 待學務處將陶藝教室後方廢棄物整理移出後，請協助清除。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-27 12:54 新增 / 113-09-27 12:54 修改)

工作進度報告

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-27 12:55 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-09-30 07:53 修改)
待批示

2. 紀念館牆面漏水最新進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-27 12:56 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-09-30 08:00 修改)
(一)經一周檢視後，目前預判為舊管跟天溝未接好，牆面為磚砌結構，故水會往縫隙的地方鑽，以致外牆面滲水。

(二)目前館內已無積水現況，建議暫時維持況，室外機將視淨寶冷氣公司安排工班時間辦理復機作業。

3. 有關本校防火大型計畫修正進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-27 12:56 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-09-30 07:52 修改)
(一)9/27(五)下午接到學務處送來本校防災計畫，校對後於四點歸還，將據以調整本校大型防火計畫，於本周三前完成線上送件。

4. 家長會會長交接典禮進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-27 12:56 新增 / 113-09-27 13:01 修改)

1. 9月27日已更新去年流程給郭會長參考(如附件)，會長暫無意見。
2. 待流程確定後製作邀請卡草案。

5. 有關中度颱風山陀兒防災預防巡視，將於本日下班前完成。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-09-30 08:20 新增 / 113-09-30 08:20 修改)

提案討論

主席裁示

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文於會計補核章後即簽核。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-01 11:20 新增 / 113-10-01 11:20 修改)

2. 紀念館牆面漏水處理方式，依總務處建議辦理。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-01 11:21 新增 / 113-10-01 11:21 修改)

3. 消防計畫修正，請於本周前送出。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-01 11:24 新增 / 113-10-01 11:24 修改)

4. 家長會會長交接典禮進度。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-01 11:28 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-01 15:03 修改)
(一)當日司儀由紹華主任擔任。



(二)鈺清會長回顧影片由家美老師製作，流程中加入此一流程，安排於鈺清會長致詞之後。

5. 山陀兒颱風相關防災巡視，再請總務處完成。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-01 11:28 新增 / 113-10-01 11:28 修改)

散會

1. 上午9時15分。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-10-01 11:29 新增 / 總務處 鄒佩儒 於 113-10-01 15:03 修改)

會議人員

處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

校長室 校長 黃淑君 尚未完成 113-10-01 15:07 尚未完成

總務處 總務主任 馮紹華 尚未完成 113-10-01 15:07 尚未完成

總務處 文書組長 鄒佩儒 尚未完成 113-10-01 15:07 (請假) 尚未完成

總務處 出納組長 賴小玲 尚未完成 113-10-01 15:07 尚未完成

總務處 事務組長 林俐吟 尚未完成 113-10-01 15:07 尚未完成

閱覽紀錄

處室 職稱 姓名 閱覽紀錄


