
列印時間： 113-09-24 16:10

會議名稱： 113-1第4次總務處業務進度列管會議 (總務處處務會議)

會議狀態： 與會簽收

日期地點： 113-09-23 (一) 09:00 總務處

主席： 校長 黃淑君

記錄： 文書組長 鄒佩儒

上次會議議決事項

1. 請積極處理幼兒園地坪整修案變更設計簽文進度。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-23 08:19 新增 / 113-09-23 08:19 修改)

2. 明年起請將防火和防災演練結合，九月初即提送計畫給消防隊審核。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-23 08:19 新增 / 113-09-23 08:19 修改)

3. 家長會會長選票請校對班級代表姓名。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-23 08:20 新增 / 113-09-23 08:20 修改)

工作進度報告

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文進度
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-23 08:20 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-09-23 08:37 修改)
(一)本案於9/19(四)上午8時30分收到趙技師修正後概算，隨即於9時35分簽出會辦會計室。會計室於9/20日(五)退回修正間接工程費
三欄位，隨即修正後再度送出會辦，目前待簽核。

2. 家長會會員代表大會後續事宜
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-23 08:21 新增 / 113-09-23 08:23 修改)
本週將簽陳會議紀錄，後續將家長委員會名冊發文教育局核備，並進行相關填報。

3. 有關本校防火大型計畫修正進度。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-09-23 08:40 新增 / 113-09-23 08:40 修改)
(一)有關防火大型計畫修正，將於本周提給消防隊審核。
(二)下半年度消防自主演練，暫定於學期末全校備課日進行演練。

4. 紀念館牆面漏水最新進度。
說明： (總務處 馮紹華 於 113-09-23 08:49 新增 / 113-09-23 08:49 修改)
(一)山田營造已於9/19(四)配合淨寶冷氣將室外機移開，並進行疏水性發泡劑填灌。

(二)施作隔天(9/20)，經現場審視後，有一孔呈現水滲出現象，與山田李工程師現場視訊，工程師表示：應該舊管跟天溝末接好，漏
到水泥板面。該工程師正研議處理方式。

提案討論

1. 無。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-24 09:01 新增 / 113-09-24 09:01 修改)

主席裁示

1. 幼兒園地坪整修案變更設計簽文請以先簽後稿方式，敘明變更原因並以對照表呈現新舊項目，於本週五9月27日前完成。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-24 09:04 新增 / 113-09-24 09:04 修改)

2. 待學務處將陶藝教室後方廢棄物整理移出後，請協助清除。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-24 09:06 新增 / 113-09-24 09:06 修改)

散會

1. 上午9時37分。
說明： (總務處 鄒佩儒 於 113-09-24 09:06 新增 / 113-09-24 09:06 修改)



會議人員

處室 職稱 姓名 編輯完成 完成簽到 簽收完成

校長室 校長 黃淑君 尚未完成 113-09-24 09:07 尚未完成

總務處 總務主任 馮紹華 尚未完成 113-09-23 08:49 尚未完成

總務處 文書組長 鄒佩儒 尚未完成 113-09-24 09:07 尚未完成

總務處 出納組長 賴小玲 尚未完成 113-09-24 09:07 尚未完成

總務處 事務組長 林俐吟 尚未完成 113-09-24 09:07 尚未完成

閱覽紀錄

處室 職稱 姓名 閱覽紀錄


