新北市立柑園國民中學教育會考考場輪值辦法

　　　　　　　　　　　　　　101學年度下學期期末校務會議訂定(102.6.28)草案
1、 依據：教育部預告修正「國民小學及中學學生成績評量準則」(中華民國101年3月29日臺國(二)字第1010051964B號公告)
2、 目的：於會考期間管理照顧考生，並維持秩序。

3、 辦法：

一、會考當天工作輪值
1. 畢業班導師兩天皆全程參與。

2. 會考工作輪值共三個階段----第一天上午(7:30~12:30)、第一天下午(12:30~17:30)、第二天上午(7:30~12:30)。每個階段各由教務處、學務處、輔導處各排定一位行政人員輪值(不含職員工)。

3. 行政人員輪值部分由教務處註冊組製作表格，由各處室主任協調排定。

4. 輪值行政人員及各班導師皆需負責考生之秩序。輪值第一天上午的行政人員需負責帶領學生搭專車至試場，發放參與人員之飲水及午餐。輪值第一天下午及第二天上午的行政人員需負責督促學生回復休息室之整潔，以及帶領學生搭專車回校。以上之工作皆請各班導師協助。
5. 會考期間，教師及考生(含陪考家長)之飲水、專車以及第一天午餐由總務處統一採購。

6. 由教務處邀請各任課老師於學生應考任課科目前，至休息室陪考，方便學生提問。

二、補休辦法：

1. 由教務處註冊組擬簽呈及輪值排班簽到簽退表，依據簽呈及輪值排班簽到簽退表於六個月內按輪值時數擇期補休，課務需自理。

2. 未參與輪值亦至現場陪考之教師依照現場教師輪值排班簽到簽退表，並得依前款之規定補休。
肆、本辦法經校務會議決議後實施，修正時亦同。

