
新北市立柑園國民中學 會議管理 管理權 手冊   智能客服簽核中樞  113(1) 總務主任馮紹華 

 日期時間： 113-12-04 (三) 10:10  地點： 3F-英語情境教室  主席： 校長 黃淑君  紀錄： 出納組長 賴小玲

 出席人員： 總出席率73.33%(出席率73.33%+列席率0%)

 重新整理  同步會議項目  會議編輯  下次會議

報告事項  新增   依處室排序  

討論事項  新增  

臨時動議  新增  

 友善列印 +

一、輔導處報告          
(輔導處 張桂珠 於 113-12-04 09:09 新增 / 輔導處 洪鈺淳 於 113-12-04 10:08 修改)

1.12月初教育局將陸續舉辦適性安置說明會(教師場、家長場)，預計適性安置簡章公告後會開始個別召開九年級學生的轉銜會議。如學生欲參加適性安置升學管道，將會在上學期結束前先收集
相關報名資料，於114.2.17~114.2.24網路報名。

2.本學期將於12/4、12/11這兩天下午1:55~15:35舉行薩提爾的研習，歡迎報名參加。

3.說明這星期六school open day 相關流程:

4.高關懷班將於113.12.06(五)將前往板橋欣賞影片及烘焙體驗（九人座），樂學班將於113.12.13(五)帶學生至海科館校外教學（遊覽車），協請總務處協助驗車。

5.12/24星期二中午12:30在視聽教室抽查生涯手冊。(七、八、九年級都抽查)

附件


school open…
張桂珠 113-12-04 09:10



二、總務處報告          
(總務處 馮紹華 於 113-12-04 08:52 新增 / 113-12-04 08:54 修改)

一、籃球場旁工廠樹木傾倒，已聯繫廠商及屋主，由其自行協調費用事宜。

二、本校新調任事務組長已完成面談，商調函已發出。

三、幼兒園教室及廚房清洗案已完成場勘，待廠商報價，目前規劃以廚房部分優先。

附件


柑園國中附幼.…
馮紹華 113-12-04 10:00 

立萬-柑園國中…
馮紹華 113-12-04 10:00 

教室清潔-新北…
馮紹華 113-12-04 10:00



三、幼兒園報告          
(幼兒園 吳佳蓉 於 113-12-04 08:59 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-12-04 13:50 修改)

衛生所轉知 (公文已同步有發給教育局、社會局)

1.第一區自即日起解除腸病毒高風險區列管，故不強制停課。

2.第二區仍維持腸病毒高風險區列管，故同一班級一周內2例確診腸病毒續維持強制停課。

區域劃分詳見圖表:

3.12/6日辦理校外教學。

 

附件


圖片1.jpg
吳佳蓉 113-12-04 09:00



四、教務處報告       
(教務處 劉彥君 於 113-12-04 10:18 新增 / 總務處 馮紹華 於 113-12-04 10:49 修改)

1.本校外師預計於12/12第二節(803)&12/13(701)第四節進行英語中外師協同公開課研習,上完課後進行議課

2.寒假AI營預計於1/22-23辦理兩個整天課程,對象招收五至八年級學生,因為名額有限共15位,因此宣傳報名方式以公告校網與發送家長群組為主

3.寒假2/3-7預計開9年級自學班複習課程(上午上課,下午自習),7&8年級學扶課程(半天,複習國、英、數、自),報名表會於近期發放,請老師鼓勵學生參加

4.下學期第八節輔導課需求調查已於日前完成,八年級可開一班,七年級可開一至兩班,預計下學期初會發放報名表,屆時請老師鼓勵學生報名

5.12/16、17、23、24四天中午午休進行英文歌曲比賽彩排,12/16大下課會進行順序抽籤

6.12/18-20進行作業抽查,12/25進行作業複查

7.12/16-24安排書法老師入班進行書法教學,本次因應老師建議將課程增為兩節課,分別調動一節國文與一節視覺藝術課程,課表已發放至各班,請導師提醒學生當節課學生請直接帶隊至實驗教室



一、討論事項       
(總務處 馮紹華 於 113-12-04 14:04 新增 / 113-12-04 14:04 修改)

無



一、臨時動議       
(總務處 馮紹華 於 113-12-04 14:05 新增 / 113-12-04 14:05 修改)



返回 會議進行  113學年度第1學期第12次行政會議 (行政會議)












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列席指導致詞  新增  

主席結論或主席指示事項  新增  

散會  新增  

編輯完成 總計15人 共1人 完成 姓名查詢 請輸入姓名   人員   通知  

單位職稱 姓名 完成時間 編輯狀況

校長室-校長 黃淑君 尚未編輯

教務處-教務主任 劉彥君 尚未編輯

教務處-教學組長 詹凱喆 尚未編輯

教務處-註冊組長 張譽穎 尚未編輯

教務處-資設組長 詹程翔 尚未編輯

學務處-學務主任 蔡尚儒 尚未編輯

學務處-生體組長 游彧賢 尚未編輯

總務處-總務主任 馮紹華 尚未編輯

單位職稱 姓名 完成時間 編輯狀況

總務處-出納組長 賴小玲 尚未編輯

總務處-事務組長 林俐吟 尚未編輯

輔導處-輔導主任 張桂珠 尚未編輯

輔導處-輔導組長 洪鈺淳 尚未編輯

輔導處-資料組長 潘鴻瑞 尚未編輯

幼兒園-幼兒園主任 吳佳蓉 113-12-04 09:00  完成

主計室-主計主任 江佳莉 尚未編輯

出席簽到 總計15人 共11人 完成 姓名查詢 請輸入姓名   人員   通知  

單位職稱 姓名 簽到狀況

校長室-校長 黃淑君 113-12-04 10:16

教務處-教務主任 劉彥君 113-12-04 10:16

教務處-教學組長 詹凱喆 113-12-04 10:17

教務處-註冊組長 張譽穎 113-12-04 10:16

教務處-資設組長 詹程翔 113-12-04 10:17

學務處-學務主任 蔡尚儒 113-12-04 10:16

學務處-生體組長 游彧賢 113-12-04 10:16

總務處-總務主任 馮紹華 113-12-04 10:15

單位職稱 姓名 簽到狀況

總務處-出納組長 賴小玲 113-12-04 10:17 (請假)

總務處-事務組長 林俐吟 113-12-04 10:17 (請假)

輔導處-輔導主任 張桂珠 113-12-04 10:16

輔導處-輔導組長 洪鈺淳 113-12-04 10:16

輔導處-資料組長 潘鴻瑞 尚未簽到

幼兒園-幼兒園主任 吳佳蓉 113-12-04 10:16

主計室-主計主任 江佳莉 113-12-04 10:17 (請假)

人員簽收 總計15人 共0人 完成 姓名查詢 請輸入姓名   人員   通知  

單位職稱 姓名 簽收狀況

校長室-校長 黃淑君 尚未簽收

教務處-教務主任 劉彥君 尚未簽收

教務處-教學組長 詹凱喆 尚未簽收

教務處-註冊組長 張譽穎 尚未簽收

教務處-資設組長 詹程翔 尚未簽收

學務處-學務主任 蔡尚儒 尚未簽收

學務處-生體組長 游彧賢 尚未簽收

總務處-總務主任 馮紹華 尚未簽收

單位職稱 姓名 簽收狀況

總務處-出納組長 賴小玲 尚未簽收

總務處-事務組長 林俐吟 尚未簽收

輔導處-輔導主任 張桂珠 尚未簽收

輔導處-輔導組長 洪鈺淳 尚未簽收

輔導處-資料組長 潘鴻瑞 尚未簽收

幼兒園-幼兒園主任 吳佳蓉 尚未簽收

主計室-主計主任 江佳莉 尚未簽收

公開閱覽 總共 0 人 姓名查詢 請輸入姓名  

單位職稱 姓名 閱覽時間 單位職稱 姓名 閱覽時間

無

一、家長會長致詞       
(總務處 馮紹華 於 113-12-04 14:00 新增 / 113-12-04 14:00 修改)

一、感謝各位老師平時對校務活動的付出。

二、有關12月會議時間請文書組提前告知。

三、有關週六 OPEN-DAY餐點方式以麵包替代，另附上麻花捲做為家長伴手禮，另提供60份修正帶做為禮物。



一、主席裁示       
(總務處 馮紹華 於 113-12-04 14:03 新增 / 113-12-04 14:06 修改)

一、有關操偶部分人力請先行評估。

二、相關會議時間請提早通知會長，以利其安排行程。



一、散會時間       
(總務處 馮紹華 於 113-12-04 14:02 新增 / 113-12-04 14:02 修改)

散會時間：上午10時55分。










